Fundusze * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska REEh

Euro pejskie _ - Europejski Fundusz )
Program Regionalny 7 WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Rozwoju Regionalnego .

Nr sprawy ZP.30.2020

Zatgcznik nr 1 do Ogfoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk

NIP 583-000-20-02, Regon 190044530

adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl,

tel. +48 58 32 33 101,

fax +48 58 32 33 200,

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie 12 miesiecznego kursu z
jezyka niemieckiego, angielskiego (brytyjskiego) oraz polskiego dla pracownikéw
Agencji Rozwoju Pomorza. S.A.

2. Przedmiot zamowienia bedzie finansowany w 100 %, w ramach projektu "Invest in
Pomerania 2020", realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 2.5. Inwestorzy zewnetrzni,
umowa o dofinansowanie RPPM.02.05.00-22-0001/16-00, wspédtfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

3. Szczegdétowe uregulowania dotyczace sposobu wykonania zaméwienia zostaty
wskazane w Zataczniku nr 2 do Ogtoszenia — Opis Przedmiotu Zamodwienia oraz
projekcie Umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

4. Zamoéwienie zostato podzielone na 3 czesci:

a. Organizacja i przeprowadzenie kursu jezykowego z jezyka niemieckiego na
poziomie podstawowym,

b. Organizacja i przeprowadzenie kursu jezykowego z jezyka angielskiego na
poziomie zaawansowanym,

c. Organizacja i przeprowadzenie kursu jezykowego z jezyka polskiego dla
obcokrajowca na poziomie podstawowym.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, kilka lub wszystkie czesé.
5. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze:
1) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

2) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.
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3) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4) Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
przedmiotu umowy.

6. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al
Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres
e-mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel. +48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest
Lucjan Brudzynski, kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3. dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5. dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg wyzej wskazanej umowy o
dofinansowanie do uptywu terminéw wynikajgcych z tej umowy, nie krécej niz do
dnia 31 grudnia 2028 r.;

6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy
bedgcego osobg fizyczng jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu;

7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. o0soba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawag Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdow, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
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fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9. osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych
osobowych;

b. prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

I1l. Termin wykonania zamdwienia

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: jeden rok od dnia zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji co do dtugosci trwania umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu realizacji umowy o okres kolejnych 12
miesiecy na podstawie jednostronnego os$wiadczenia, ztozonego Wykonawcy minimum
na 30 dni przed uptywem terminu obowigzywania umowy. Zamawiajgcy moze
skorzysta¢ z prawa opcji dwukrotnie. W razie skorzystania z prawa opcji ustugi beda
wykonywane na zasadach przewidzianych dla pierwszych 12 miesiecy wykonywania
ustugi ze zmianami okreslonymi w Zatgczniku nr 2 Opisu przedmiotu zamdwienia (OPZ)
oraz Zataczniku nr 4 Wzorze umowy.

IV. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie

1. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
(np. konsorcjum, spétka cywilna tj. wspdlnicy spotki cywilnej), Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i/lub
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ztozenia
wraz z ofertg petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia do reprezentowania Wykonawcéw w
postepowaniu i/lub zawarciu umowy.

3. Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
rozdziatu, powinno mie¢ posta¢é dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie
petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli
wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy, petnomocnictwo musi spetniaé
wymogi okreslone w przepisach Kodeksu Cywilnego oraz zosta¢ ztozone w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii.
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4. Wykonawcy, o ktéorych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z wykonawca
wystepujgcym jako petnomocnik pozostatych (liderem).

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego dostarczenia umowy regulujacej wspotprace tych podmiotéw (w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez lidera).

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Whnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng (na adres e-mail Zamawiajgcego:
przetargi@arp.gda.pl).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz
informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Oswiadczenia sktadane w ten sposéb uwaza sie za ztozone
w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

3. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktéorym mowa w punkcie 3.

6. Zamawiajgcy zamiesci tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie Zamawiajgcego, na
ktorej zostato zamieszczone niniejsze Ogtoszenie o zamdwieniu.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
moze zmienié¢ tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia Zamawiajgcy zamiesci
niezwtocznie na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Ogtoszenie o zamowieniu.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i zamiesci
informacje na stronie internetowej, na ktdrej zamieszczono Ogtoszenie o zamédwieniu.

9. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcy jest Marta Chojnowska i
Magdalena Kowalewska-Pahlke.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego =

w Rejestrze Przedsiebiorcdw pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.


mailto:przetargi@arp.gda.pl

Funduszek URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Euro pejs ie _ - Europejski Fundusz o
Program Regionalny ' WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Rozwoju Regionalnego -

VI. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

VIl. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca musi zatgczyé do oferty nastepujgce elementy:

1) formularz ofertowy (wedtug wzoru- zatacznik nr 3a, 3b albo 3c do Ogtoszenia) -
dokument powinien by¢ ztozony w oryginale;

2) wykaz oséb (wedtug wzoru - zatacznik nr 6 do Ogtoszenia) — dokument powinien
by¢ ztozony w oryginale wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw wskazanych w rozdziale X ust.
2 wraz z oryginatami lub kserokopiami potwierdzonymi za zgodnos$c¢ z oryginatem
dokumentéw poswiadczajgcych spetnienie tychze warunkéw oraz w celu uzyskania
punktow w ramach kryterium Doswiadczenie wykonawcy:

a) w zakresie czesci l:

— Dyplom/y ukonczenia przygotowania pedagogicznego przez lektora do
nauczania,

— Referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz
ktorych ustugi byly wykonywane, potwierdzajgce doswiadczenie
zawodowe lektora w prowadzeniu minimum czterech kursow z jezyka
niemieckiego biznesowego dla dorostych z w ilosci tgcznej co najmniej
240 godzin lekcyjnych,

Zamiast wyzej okre$lonych dokumentéw mozna przedtozy¢ stosowne
oswiadczenie wykonawcy, jezeli z wuzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw. Jesli Wykonawca sktada o$wiadczenie, zobowigzany jest
podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania dokumentéw.

c) w zakresie czesci Il:

— Dyplom/y ukonczenia przygotowania pedagogicznego przez lektora do
nauczania,

— Referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz
ktérych ustugi byly wykonywane, potwierdzajgce doswiadczenie
zawodowe lektora w prowadzeniu minimum czterech kurséw z jezyka
angielskiego (brytyjskiego) biznesowego dla dorostych w ilosci tgcznej
co najmniej 240 godzin lekcyjnych,

Zamiast wyzej okreslonych dokumentéw mozna przedtozyé stosowne
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oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest
podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania dokumentéw.

d) w zakresie czesci lll:
— Dyplom/y ukonczenia filologii polskiej przez lektora,

— Referencje lub inne dokumenty inne dokumenty wystawione przez
podmioty, na rzecz ktérych ustugi byty wykonywane, potwierdzajgce
doswiadczenie zawodowe lektora w prowadzeniu minimum czterech
kurséw z jezyka polskiego biznesowego dla dorostych obcokrajowcéw
anglojezycznych w ilosci tgcznej co najmniej 240 godzin lekcyjnych,

— Certyfikat/y potwierdzajagce znajomos¢ jezyka angielskiego przez
lektora na poziomie minimum C1 zgodnie z zatozeniami Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework
of Reference for Languages),

Zamiast wyze] okreslonych dokumentéw mozna przedtozy¢ stosowne
oswiadczenie wykonawcy, jezeli z wuzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest
podaé przyczyny braku mozliwosci uzyskania dokumentéw.

3) formularz wykaz ustug (wedtug wzoru — zatacznik nr 5 do Ogtoszenia) — dokument
powinien by¢ ztozony w oryginale wraz z oryginatami lub kserokopiami
potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem uzyskanych referencji lub innych
dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byty
wykonywane w celu potwierdzenia spetnienia warunku wskazanego w rozdziale X
ust. 1

a) w zakresie czesci | — w rozdziale X ust 1 pkt 1
b) w zakresie czesci Il — w rozdziale X ust. 1 pkt 2
c) w zakresie czesci lll = w rozdziale X ust. 1 pkt 3

4) Jezeli Wykonawca chce uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium ,Doswiadczenie
osoby skierowanej do realizacji zamdwienia”- wypetniony wykaz do kryterium
»Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia” (wg wzoru
zatacznik nr 7 do Ogtoszenia) - dokument powinien by¢ ztozony w oryginale.
Dokument ten nie podlega uzupetnieniu ani poprawieniu.

2. Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba /osoby podpisujgce oferte dziata na
podstawie petnomocnictwa. Z tresci dokumentu petnomocnictwa powinno wynikac
uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy - dokument powinien by¢ ztoiony w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
przez niego warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentdéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg
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btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich
zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnier w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Procedura ta nie ma zastosowania do o$wiadczen i dokumentéw bedacych
trescig oferty wykonawcy lub ocenianych w ramach kryteriéw poza cenowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do Wykonawcow z wezwaniem do
ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg w tym do
wyjasnien elementéw majacych wptyw na cene oferty.

5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zfozenie oferty w postaci
elektronicznej.

6. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.

7. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku braku pieczeci
imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach powinny by¢ czytelne.

8. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

9. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na Agencje
Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk. Na kopercie nalezy umiescié
nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis:

Oferta na organizacje i przeprowadzenie kurséow jezykowych.
Nie otwierac¢ przed dniem 12 stycznia 2021 r. do godz. 12:30.
10. Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

11. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z
trescig oferty, przed jej otwarciem. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie ponosit
negatywnych konsekwencji przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania
zawartosci oferty, ktéra nie byta opakowana, lub ktdrej opakowanie nie byto opisane lub
zabezpieczone w sposob nalezyty.

12. Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie
okreslonej w ust. 9, z dopiskiem ,Zmiana oferty”.

13. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte
poprzez wystanie informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem,
iz informacja ta dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

14. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

15. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktdre stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie mogg by¢
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one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa i muszg by¢é oznaczone klauzulg ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.
Wykonaweca nie moze zastrzec informacji o cenie oferty.

16. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$é gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

17. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
18. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a. jejtre$é nie bedzie odpowiadac tresci Ogtoszenia;

b. jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia; przy czy
Zamawiajgcy najpierw zwrdci sie o wyjasnienie ceny przez Wykonawce.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuca wykonawce, ktéry nie udzielit wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z zatgczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

d. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

f. Wykonawca nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu;
g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
h. jezelinie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert: w siedzibie Agencji Rozwoju Pomorza S.A. przy Al. Grunwaldzkiej
472 D w Gdansku, w sekretariacie Zarzagdu — p. Xlll (czynne w dni robocze od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00).

2. Termin sktadania ofert: do dnia 12 stycznia 2021 r. do godz. 12.00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 stycznia 2021 r. o godz. 12.30 w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. przy Al. Grunwaldzkiej 472 D w Gdansku w Sali konferencyjnej.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) firm oraz adreséw Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
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2) ceny.

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z
prawidtowg realizacjg niniejszego zamodwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania Ogtoszenia oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami,
realizacji przedmiotu zamodwienia.

3. Cene nalezy podaé¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy,
uwzgledniajac doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp.,
ktérych Wykonawca zamierza udzielié.

4. Cena oferty winna by¢ podana do dwdéch miejsc po przecinku.
5. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgca podatek VAT.

6. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng

X. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, nalezycie
wykonat lub w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje:

1. W zakresie czesci | - co najmniej 1 ustuge szkoleniowg w wysokos$ci minimum 60
godzin lekcyjnych w postaci przeprowadzenia kursu jezykowego biznesowego dla
dorostych z j. niemieckiego,

2. W zakresie czesci Il - co najmniej 1 ustuge szkoleniowg w wysokosci minimum 60
godzin lekcyjnych w postaci przeprowadzenia kursu jezykowego biznesowego dla
dorostych z j. angielskiego,

3. W zakresie czesci lll - co najmniej 1 ustuge szkoleniowg w wysokosci minimum 60
godzin lekcyjnych w postaci przeprowadzenia kursu jezykowego biznesowego dla
dorostych z j. polskiego dla obcokrajowcéw.

Przez 1 ustuge szkoleniowg rozumie sie ustuge zrealizowang na podstawie jednej
umowy. Dopuszcza sie, aby ustugi wskazane w poszczegdlnych czesciach byty
zrealizowane na podstawie tej samej umowy.

2. Wykonawca wykaze, ze skieruje do realizacji zamdwienia (dysponuje lub bedzie
dysponowat):

1. W zakresie czesci | — minimum jednego lektora jezyka niemieckiego, ktory:
1. Posiada przygotowanie pedagogiczne do nauczania,

2. Posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu minimum czterech kurséw
z jezyka niemieckiego biznesowego dla dorostych w ilosci fgcznej co najmniej
240 godzin lekcyjnych (45 minut). Warunkiem uznania, iz dane godziny
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lekcyjne sg zrealizowane w ramach jednego kursu jest zrealizowanie ich dla tej
samej grupy kursantéw, za$ za odrebne kursy bedg uznane kursy
zrealizowanego dla innych grup kursantéw.

W zakresie czesci Il - minimum jednego lektora jezyka angielskiego (brytyjskiego),
ktory:

1.
2.

Posiada przygotowanie pedagogiczne do nauczania,

Posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu minimum czterech kurséw
z jezyka angielskiego (brytyjskiego) biznesowego dla dorostych w ilosci fgcznej
co najmniej 240 godzin lekcyjnych (45 minut). Warunkiem uznania, iz dane
godziny lekcyjne sg zrealizowane w ramach jednego kursu jest zrealizowanie
ich dla tej samej grupy kursantéw, zas za odrebne kursy bedg uznane kursy
zrealizowanego dla innych grup kursantéw,

W zakresie czesci lll — minimum jednego lektora jezyka polskiego, ktory:

1.
2.

Posiada wyksztatcenie filologiczne z jezyka polskiego,

Posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu minimum czterech kurséw
z jezyka polskiego biznesowego dla dorostych obcokrajowcéw anglojezycznych
w ilosci tacznej co najmniej 240 godzin lekcyjnych (45 minut). Warunkiem
uznania, iz dane godziny lekcyjne sg zrealizowane w ramach jednego kursu jest
zrealizowanie ich dla tej samej grupy kursantéw, zas za odrebne kursy bedg
uznane kursy zrealizowanego dla innych grup kursantéw,

Postuguje sie jezykiem angielskim na poziomie min. C1.

XI. Kryteria oceny ofert

1. w zakresie czesci l:

Cena brutto za wykonanie zaméwienia (PK1) — 60%

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia (PK2) — 40%

Ad. 1.

Dla kryterium: ,,Cena” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:

PK1=Cn /Cb x60% x 100

Gdzie:

PK1 — punktacja obliczona dla danej oferty wedtug kryterium ,,Cena”

Cn — najnizsza cena spos$réd cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Cb — cena badanej oferty

Ad. 2.

Dla kryterium: ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia”:

Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia na
podstawie zatgczonego do oferty wypetnionego formularza ,Doswiadczenie osoby
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skierowanej do realizacji zamoéwienia” (wzér formularza stanowi zatgcznik nr 7 do
Ogtoszenia).

Wykonawca w celu uzyskania punktéw w powyzszym kryterium zobowigzany jest do
ztozenia formularza do kryterium ,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamoéwienia”. Brak w ofercie formularza do kryterium ,, Doswiadczenie osoby skierowanej
do realizacji zamdwienia” bedzie skutkowa¢ przyznaniem w powyzszym kryterium - 0
punktéw. Ocenie zostang poddane tylko osoby wskazane pierwotnie przez Wykonawce w
formularzu ,,Wykaz oséb”, ktdére potwierdzajg warunek dotyczacy dysponowania przez
Wykonawce odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia. W przypadku,
gdy Wykonawca uzupetni wykaz oséb (np. na wezwanie Zamawiajgcego) poprzez zmiane
osoby, - osoba ta nie bedzie podlega¢ ocenie w kryterium , Doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zaméwienia”. Ztozony przez Wykonawce dokument
,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia” — nie mozna uzupetnia¢, ani
zmieniac.

W przypadku wskazania na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu wiecej niz jednej osoby w danej czesci, w ramach kryterium oceniane
bedzie jedynie doswiadczenie tej osoby, ktéra uzyskataby wiecej punktéw. Punktowane
bedzie jedynie doswiadczenie tej osoby w wymiarze przekraczajgcym minimalne
wymagania okreslone w warunku udziatu w postepowaniu.

Ocenie nie beda podlegaé ustugi wskazane w wykazie oséb w celu wykazania spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu.

Sposadb obliczenia PK2:

Doswiadczenie osoby, skierowanej do realizacji zamdwienia:

1. minimum cztery kursy z jezyka niemieckiego biznesowego dla dorostych w ilosci
tacznej co najmniej 240 godzin lekcyjnych (doswiadczenie wymagane w ramach
warunku) - 0 pkt.

2. Za kazdy dodatkowy kurs z jezyka niemieckiego biznesowego dla dorostych
obejmujacy co najmniej 60 godzin lekcyjnych Wykonawca otrzyma 10 punktéw,
wedtug modelu:

2.1 Jeden dodatkowy kurs obejmujgcy co najmniej 60 godzin lekcyjnych - 10 pkt.
2.2 Dwa dodatkowe kursy obejmujgcy co najmniej 120 godzin lekcyjnych - 20 pkt.
2.3 Trzy dodatkowe kursy obejmujacy co najmniej 180 godzin lekcyjnych - 30 pkt.
2.4 Cztery i wiecej kurséw obejmujgcy co najmniej 240 godzin lekcyjnych - 40 pkt.
Za doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.

Warunkiem uznania, iz dane godziny lekcyjne s3 zrealizowane w ramach jednego kursu
jest zrealizowanie ich dla tej samej grupy kursantow, zas za odrebne kursy beda uznane
kursy zrealizowanego dla innych grup kursantow.

Sposdéb obliczenia catkowitej liczby punktow:
P = PK1+ PK2

P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
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PK1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

PK2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamdwienia”

2. w zakresie czesci ll:

Cena brutto za wykonanie zamédwienia (PK1) — 60%

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia (PK2) — 40%

Ad. 1.

Dla kryterium: ,,Cena” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:
PK1=Cn /Cb x60% x 100

Gdzie:

PK1 — punktacja obliczona dla danej oferty wedtug kryterium ,,Cena”

Cn — najnizsza cena sposrod cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cb — cena badanej oferty

Ad. 2.

Dla kryterium: ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia”:

Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia na
podstawie zatgczonego do oferty wypetnionego formularza ,Doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamdwienia” (wzér formularza stanowi zatacznik nr 7 do
Ogtoszenia).

Wykonawca w celu uzyskania punktéw w powyzszym kryterium zobowigzany jest do
ztozenia formularza do kryterium ,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamowienia”. Brak w ofercie formularza do kryterium ,Doswiadczenie osoby skierowanej
do realizacji zaméwienia” bedzie skutkowac przyznaniem w powyzszym kryterium - O
punktéw. Ocenie zostang poddane tylko osoby wskazane pierwotnie przez Wykonawce w
formularzu ,,Wykaz oséb”, ktdére potwierdzajg warunek dotyczacy dysponowania przez
Wykonawce odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. W przypadku,
gdy Wykonawca uzupetni wykaz oséb (np. na wezwanie Zamawiajgcego) poprzez zmiane
osoby, - osoba ta nie bedzie podlega¢ ocenie w kryterium , Doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamdwienia”. Ziozony przez Wykonawce dokument
,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia” — nie mozna uzupetniaé, ani
zmieniad.

W przypadku wskazania na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu wiecej niz jednej osoby w danej czesci, w ramach kryterium oceniane
bedzie jedynie doswiadczenie tej osoby, ktéra uzyskataby wiecej punktow. Punktowane
bedzie jedynie doswiadczenie tej osoby w wymiarze przekraczajgcym minimalne
wymagania okreslone w warunku udziatu w postepowaniu.
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Ocenie nie bedg podlegac¢ ustugi wskazane w wykazie oséb w celu wykazania spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu.

Sposdb obliczenia PK2:

Doswiadczenie osoby, skierowanej do realizacji zamodwienia:

3. minimum cztery kursy z jezyka angielskiego (brytyjskiego) biznesowego dla dorostych
w ilosci tgcznej co najmniej 240 godzin lekcyjnych (doswiadczenie wymagane w
ramach warunku) - 0 pkt.

4. Za kazdy dodatkowy kurs z jezyka angielskiego (brytyjskiego) biznesowego dla
dorostych obejmujgcy co najmniej 60 godzin lekcyjnych Wykonawca otrzyma 10
punktéw, wedtug modelu:

2.2 Jeden dodatkowy kurs obejmujgcy co najmniej 60 godzin lekcyjnych - 10 pkt.
2.2 Dwa dodatkowe kursy obejmujgcy co najmniej 120 godzin lekcyjnych - 20 pkt.
2.3 Trzy dodatkowe kursy obejmujgcy co najmniej 180 godzin lekcyjnych - 30 pkt.
2.4 Cztery i wiecej kursdw obejmujacy co najmniej 240 godzin lekcyjnych - 40 pkt.
Za doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.

Warunkiem uznania, iz dane godziny lekcyjne s3 zrealizowane w ramach jednego kursu
jest zrealizowanie ich dla tej samej grupy kursantéw, zas za odrebne kursy bedq uznane
kursy zrealizowanego dla innych grup kursantéw.

Sposodb obliczenia catkowitej liczby punktow:
P = PK1+ PK2
P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
PK1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

PK2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,, Doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamoéwienia”

3. w zakresie czesci lll:

Cena brutto za wykonanie zamdwienia (PK1) — 60%

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia (PK2) — 40%

Ad. 1.
Dla kryterium: ,,Cena” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:

PK1=Cn /Cb x 60% x 100
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Gdzie:

PK1 — punktacja obliczona dla danej oferty wedtug kryterium ,,Cena”

Cn — najnizsza cena spos$rdéd cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cb — cena badanej oferty

Ad. 2.

Dla kryterium: ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia”:

Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia na
podstawie zatgczonego do oferty wypetnionego formularza ,Doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamoéwienia” (wzér formularza stanowi zatgcznik nr 7 do
Ogtoszenia).

Wykonawca w celu uzyskania punktéw w powyzszym kryterium zobowigzany jest do
zfozenia formularza do kryterium ,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamoéwienia”. Brak w ofercie formularza do kryterium ,,Doswiadczenie osoby skierowanej
do realizacji zaméwienia” bedzie skutkowac¢ przyznaniem w powyzszym kryterium - 0
punktow. Ocenie zostang poddane tylko osoby wskazane pierwotnie przez Wykonawce w
formularzu ,,Wykaz osdb”, ktére potwierdzajg warunek dotyczacy dysponowania przez
Wykonawce odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. W przypadku,
gdy Wykonawca uzupetni wykaz oséb (np. na wezwanie Zamawiajgcego) poprzez zmiane
osoby, - osoba ta nie bedzie podlega¢ ocenie w kryterium ,Doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamoéwienia”. Ztozony przez Wykonawce dokument
,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia” — nie mozna uzupetnia¢, ani
zmieniac.

W przypadku wskazania na potrzeby wykazania spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu wiecej niz jednej osoby w danej czesci, w ramach kryterium oceniane
bedzie jedynie doswiadczenie tej osoby, ktéra uzyskataby wiecej punktéw. Punktowane
bedzie jedynie dosSwiadczenie tej osoby w wymiarze przekraczajgcym minimalne
wymagania okreslone w warunku udziatu w postepowaniu.

Ocenie nie bedg podlegac¢ ustugi wskazane w wykazie oséb w celu wykazania spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu.

Sposadb obliczenia PK2:

Doswiadczenie osoby, skierowanej do realizacji zamdwienia:

3. minimum cztery kursy z jezyka polskiego biznesowego dla dorostych obcokrajowcédw w
ilosci tacznej co najmniej 240 godzin lekcyjnych (doswiadczenie wymagane w ramach
warunku) - 0 pkt.

4. Za kazdy dodatkowy kurs z jezyka polskiego biznesowego dla dorostych obcokrajowcow
obejmujgcy co najmniej 60 godzin lekcyjnych Wykonawca otrzyma 10 punktow,
wedtug modelu:

2.3 Jeden dodatkowy kurs obejmujgcy co najmniej 60 godzin lekcyjnych - 10 pkt.
2.2 Dwa dodatkowe kursy obejmujgcy co najmniej 120 godzin lekcyjnych - 20 pkt.
2.3 Trzy dodatkowe kursy obejmujgcy co najmniej 180 godzin lekcyjnych - 30 pkt.
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2.4 Cztery i wiecej kursdw obejmujacy co najmniej 240 godzin lekcyjnych - 40 pkt.
Za doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.

Warunkiem uznania, iz dane godziny lekcyjne sg zrealizowane w ramach jednego kursu
jest zrealizowanie ich dla tej samej grupy kursantéw, za$ za odrebne kursy beda uznane
kursy zrealizowanego dla innych grup kursantéw.

4. Sposob obliczenia catkowitej liczby punktéw:
P = PK1+ PK2
P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
PK1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

PK2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamdwienia”

Xll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zamiesci
tg informacje na stronie, na ktérej byto zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIll. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy

1. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie
stanowig inaczej.

4. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

5. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
6. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane we wzorze umowy.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentdow zatgczonych do oferty.
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XIV. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu.

2. Wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania lub

wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

3. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.
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